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Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Süreci İş Akışı 
 

BİRİMİ Personel Daire Başkanlığı / İdari Personel Şube Müdürlüğü 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Personel Daire Başkanı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Bilgisayar İşletmeni / Memur (Ş) 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 180 gün  
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Üniversitemiz birimlerinde görev yapan personelin görevde yükselmesi ve unvan değişikliği sınavının yapılması 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 
657 sayılı DMK, Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları Personeli Görevde Yükselme ve Unvan 
Değişikliği Yönetmeliği 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 
Sınavı kazanan personelin görevde yükselmesi veya unvan değişikliğinin olması 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 
657 sayılı DMK, Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları Personeli Görevde Yükselme ve Unvan 
Değişikliği Yönetmeliği  
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 
 
- Boş kadroların ve başvuruların 60 gün önce birimlere duyurulması ve Başvuru dilekçelerinin 1 hafta içinde Personel Daire 
Başkanlığına bildirilmesi 
- Başvuru İnceleme Komisyon oluşturulması ve ilgililere tebliği için ilgili birimlere yazı yazılması 
- Başvuru dilekçelerinin Başvuru  İnceleme Kuruluna sunulması ile Başvuru inceleme kurulu raporunun hazırlanması ve 
Rektörlüğe sunulması 
-Komisyon tarafından belirlenen ve sınavlara girecek olanların listelerinin yayımlanması 
- Sınav Kurulu Rektörlük Olurunun Alınması ve ilgililere tebliği ile ÖSYM tarafından bildirilen sınav tarihi ve yerinin birimlere 
bildirilmesi ve ilgililere tebliği 
- Sınav ücretinin katılımcılardan toplanarak ÖSYM hesabına yatırılması ile Sınavın Yapılması ve sınav evraklarının ÖSYM’ye 
gönderilmesi 
- ÖSYM tarafından değerlendirilen sınav sonuçlarının Üniversite web sayfasında yayınlanması  
- Varsa İtiraz dilekçelerinin ÖSYM’ye gönderilmesi  
- Sınavı kazananların atamasının yapılması ve göreve başlatılması  
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
Başarılı bir şekilde görevde yükselme ve unvan değişikliği sınavının yapılması 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
DMK=Devlet Memurlari Kanunu,  
ÖSYM=Ölçme Seçme Ve Yerşetirme Merkezi,  
PDB=Personel Daire Başkanliği   
 

 
 
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 

 
Hüseyin ATABEY 

Memur (Ş) 
 
 

 
Muhittin ÇİFÇİ 

Bilgisayar İşletmeni 
 

 
 

Turhan Neşat KARA 
Personel Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SORUMLU İŞ AKIŞI 

Boş kadroların ve başvuruların 60 gün önce birimlere 
duyurulması ve Başvuru dilekçelerinin 1 hafta içinde 

Personel Daire Başkanlığına bildirilmesi 

Başvuru İnceleme Komisyon oluşturulması ve ilgililere tebliği 
için ilgili birimlere yazı yazılması 

Başvuru dilekçelerinin Başvuru  İnceleme 
Kuruluna sunulması ile Başvuru inceleme 

kurulu raporunun hazırlanması ve 
Rektörlüğe sunulması 

Komisyon tarafından belirlenen 
ve sınavlara girecek olanların 

listelerinin yayımlanması 

Sınav Kurulu Rektörlük Olurunun Alınması ve 
ilgililere tebliği ile ÖSYM tarafından bildirilen sınav 
tarihi ve yerinin birimlere bildirilmesi ve ilgililere 

tebliği 

15 Gün 

DÖKÜMANLAR
 

ÜST YAZI 

ÜST YAZI 

SÜRE 

Sınav ücretinin katılımcılardan 
toplanarak ÖSYM hesabına yatırılması 

ile Sınavın Yapılması ve sınav 
evraklarının ÖSYM’ye gönderilmesi 

KOMİSYON OLURU 
ÜST YAZI 

ÜST YAZI 
DİLEKÇE 

 

PDB 

PDB 

PDB 

BIRIMI 

10 Gün 

15 Gün 

10 Gün 

10 Gün 

75 Gün 

PDB 

PDB 

PDB 

 

 

 

 

 

 

 

ÜST YAZI 
REKTÖRLÜK OLURU 

 

ÜST YAZI 
REKTÖRLÜK OLURU 
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SORUMLU İŞ AKIŞI 

ÖSYM tarafından değerlendirilen sınav sonuçlarının 
Üniversite web sayfasında yayınlanması 

Varsa İtiraz dilekçelerinin ÖSYM’ye gönderilmesi 

Sınavı kazananların atamasının yapılması 
ve göreve başlatılması 

DÖKÜMANLAR
 

SÜRE 

ÖSYM 
ÜST YAZI 

ÖSYM 
WEB 

ÖSYM 

PDB 

PDB 

ÖSYM 

15 Gün 

15 Gün 

15 Gün  

 

 

 

 

 

 

PDB KARARNAME 
GÖREVE BAŞLAMA  


